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謝謝你/妳千里迢迢來到 JIC!    

 

手冊主人:____________________ 

 

 

JIC語言學校．新生手冊 



 

 

   
 

1-1 學校地址: #73, DEL Nacia APT, Upper West Camp7, Kennon Road, Baguio City, Philippines 2600 

- 官方網站: http://www.baguiojic.com/ 

- 官方臉書: http://www.facebook.com/baguio.jic 

- 臺灣臉書: https://goo.gl/z5Ssgc  [ Baguio JIC - 你的我的他的碧瑤遊學故事 ] 

  1-2 工作人員/ 聯繫方式 

姓名 職稱 電話 部門 

Sir ADAM(韓) 副校長 0936 936 1833 ESL部門管理 

Sir SU  (韓) 副校長 0917 513 9415 IELTS部門管理 

T. Christine 

Head teacher 

074 244 4748 

IELTS  

T. DIVINE PS  

T. Lou IB 

Ms. RUTH 
行政人員 簽證和雅思相關考試申請 

Ms. VERON 

 

職員 

姓名 職位 聯繫電話 
MESSENGER 

(kakao-talk) 
部門 

Ms. Angie 
IELTS 

COORDINATOR 
0945 241 1835 angelica23 

PSI&IB CENTER Ms. Angelica 
PS 

COORDINATOR 
0907 693 5865 ItsMeAngie03 

Ms. Carol 
IB 

COORDINATOR 
0915 0281957 1968tweetybird 

Mr.STEVE（韩） 

 

学生经理 

 

0995 169 1640 Kjg1469 

ASSISTANT 

Ms. BELL（韩） 0906 056 3280 tipon09 

Ms.Alice（中） 0995 356 6550 alicexia 

Ms.Shu（越） 0906 056 3262 vietnameseshu 

Ms.AYA（日） 0906 056 3261 jicjapan 

Ms.Edith（台） 0906 056 3265 Ciaoitsedith88 

 

1-3 校區簡介 

校區 電話號碼 地址 

PS_校區 070 4616 2535 #73, DEL Nacia APT, Upper West Camp7 

IB_校區 070 8635 6224 #74, DEL Nacia APT, Upper West Camp7 

- 學生不能隨意轉校區，如需轉校區，須經校方同意，但要 4 週以上才可換校區。 
- 每兩週是新的學期，學生考以參考此週期轉校區。 
- 不允許學生私自進入另一個校區，並且不得使用另一個校區的設施。 

 
1-4 退款政策（在開始上課後）   

- 學生可縮短課程.最少 8 週.(如 16 週學生想提早結束課程.最少要留八週) 
- 研修时间不超过 8 周的情况，将不予退还任何金额。 
- 未使用的當地費用是 100％退還。 
- 課程結束後學生會收到退款. 三到四週的時間將匯入學生的戶頭. 
- 如果直系親屬生病或生病，可退 50%被取消的課程和住宿費。 

（但是必須提交就醫證明。） 
  

 
 

一、 基本資訊—關於 JIC 

http://www.baguiojic.com/
http://www.facebook.com/baguio.jic
https://goo.gl/z5Ssgc


 

 

 

 

2-1 在地需繳交的費 

名稱 金額 (PESO) 內容 

SSP 6,300 / 6個月 

特殊學習許可證明(Special Study Permit)，菲律賓移民局的規定，就讀大

學、研究所等正式教育課程研修者才能申請學生簽證，語言學校以 SSP 和觀

光簽證代替學生簽證。SSP 只能登記「一家」語言學校，若你同時到不同家

學校就讀，你就得辦理不同張 SSP。 

ACR 

I-CARD 
3,330 / 1年 

在菲律賓停留超過 59 天的“非”菲籍之人士，必須申請由當地入境移民局

核發之外僑電子登記證 ACRI-Card，作為合法居留權及身份之證明的依據。 

ARP 100 在菲律賓停留超過 59 天 的”非”菲籍之人士，需到移民局登記。 

ECC 

500 

(提前一周註冊，

免 ECC費用) 

在菲律賓待超過 6個月須出示。移民清關證書是發給即將離境的外籍人士，

以證明在國內並沒有不良記錄或對其他政府機關有所責任 

CRTV 1410 學生如果想停留菲律賓超過六個月，需要辦理此身份證件。 

AR 310 為年度報告，每年需繳交一次(ex:來學校年度不同須繳交)。 

水電費 2,000 / 4週 電和水費每 4週須繳 2000peso，如需退費 2週為一單位。 

管理費 150 / 4週 管理費每四週需繳 150peso，如需退費 2週為一單位。 

押金 2,500 保證金將會退還，如果無違反校規或損壞學校物品情況之下。 

ID CARD 100 作為學生證之用途。 

 

 

 

 

 

 

 

2-2 用餐時間 

三餐 早餐 午餐 晚餐 

平日(一~五) (6:30~) 7:30 ~ 8:25 11:30 - 12:45 18:30 - 19:30 

周六、假日 08:00 ~ 09:00 11:40 ~ 12:40 
 

17:20 ~ 18:45 
 

周日 09:00 ~ 12:00 (早午餐) 

月考日 6:30 ~ 8:25 10:50 ~ 12:45 

- ID 绳请随时携带。 
- 請嚴格遵守用餐時間，時間結束前十分鐘是菜最後的供應時間。 
- 禁止廚房餐具帶到外面使用。為了安全起見，請在學校餐廳用餐。 

  

簽證 1個月的延簽 2個月的延簽 

8週 (59天) 1
st
 time (29 days) 3,430 PHP 1

st
 time (29 days) 3,430 PHP 

12週 (89天) 2
nd

 time (30 days ) 4,700 PHP 

2
nd

 time (60 days) 6,000 PHP 16週 (119天) 3
rd

 time (30 days ) 2,730 PHP 

20週(149天) 4
th

 time (30 days ) 2,730 PHP 

3
rd

 time (60 days) 4,030 PHP 24 週(179天) 5
th

 time (30 days ) 2,730 PHP 

二、 生活常規 



 

 

  2-3 打掃和洗衣 

洗衣 打掃 

* 男生:週一/三/ 五 * 女生:週二/四/六 

* 洗衣籃和洗衣清單將放在宿舍門外到上午 8 點. 

* 盡量避免私人貴重衣物,記得填洗衣清單 

* 不負責衣物退色之情況. 

* 被子一个月換一次 

* 如果停電，洗衣時間會做延遲或調整。 

* 每週三次 (最多) 

* 需要填表格，在清潔過程中，至少有一個學生

留在宿舍。(沒課時間) 

*宿舍清潔服務包括洗廁所、拖地板 

* 宿舍清潔服務不包括 :桌子、床和餐具 

 個人貴重物品，請妥善保管好。學校對於丟失情形不負責。 

  2-4  外出&旅遊 

◎6:00 AM 开门 22:00PM 关门。 

◎平日下午五点后，上完課的情况下才能外出；學生如有緊急特殊個人原因或醫院， 

須告知學生經理或 Headteather且獲得許可才外出。 

◎外出必須嚴格遵守門禁時間，需在門禁時間前回校，門禁時間亦不可以進入或離開校園， 

若室友抱怨，將給罰款和強制換房間。 

◎如果学生外出或旅行，他们必须提交旅行申请。没有提交旅行申请的学生，应该在宵禁时间 

   回来。但是对于提交旅行申请的学生来说，他们无法从 1AM到 6AM进出校园。 

   旅行前的周四，必須繳交 Travel Form(5:00PM前)。  

◎宵禁仍然实施，因此如果学生有旅行计划，他们应该提交旅行表格。 

◎平日上課時禁止旅行，假如家長拜訪，必須通知及交證明（照片）。 

◎交請假單後，不可以任意外出。 

◎晚上 10点后 - 学生可以在餐厅吃饭并从餐厅购买，但只能到 22:30。 未能在 22:30之前回 

就像打破宵禁一样。使用餐厅时，制造噪音会受到惩罚，餐厅将永久关闭。 

◎毕业学生的宵禁时间为 22:30。 

 

2-5抽菸：禁止在室內抽菸，需在吸菸區抽菸。 

 

2-6 穿著要求：無強制規定,但不要有睡衣風格 。 

 

2-7 個人物品：辦公室不負責學生所遺失的貴重物品。行李必須保持上鎖.包括私人物品。 

 

2-8 禁止他人進入房間：任何時間禁止進入異性或同性的房間。 

 

2-9飲食： 請不要攜帶餐廳的食物出來，食物在餐廳內用完。 

 

2-10 喝酒：嚴格禁止攜帶酒以及在校園內喝酒，同伴陪同但沒有喝，也是為連坐法處罰。  

 (酒瓶被發現，將視為違反校規)  

  

2-11 保持安靜:平日晚上 10點後請保持安靜，請尊重他人感受。如情形嚴重，將視情況處以罰款。 

1）（使用 IB宿舍的学生）宿舍和教室之间的长椅，桌子和空间可以在平日和周末的 22:00前使用。 

2）避免在主教室外的阳台和扩展室前面制造噪音 

3）操场和健身房的桌子不能在周末和工作日 22:00之后使用。如果不遵守，将接受处罚。 
 

  



 
 
 
 
 
2-12 一般訊息 
 
◎辦公時間 8:00 AM-5:00PM。 

 (網絡電話的使用每天不超過 5分鐘，用於緊急情形。如無需求,學生個人請自行購買長途電話卡) 

◎所有學生的罰款將用於 party，和 24小時使用英文挑戰者獎金等學校活動。 

◎攝影機在裝置在人多的地方，如果停電的話，攝影將暫停。 

◎如遺失貴重物品，學生必須自行負責。 (請自行收好貴重物品比如電子詞典、手機和筆電) 

◎任何時候需配帶 ID。 

◎在課餘時間，請不要在建築物周圍或陽台製造噪音。 

◎場地時間，6AM 到 10PM 可以自由使用，6AM 到 8AM 和 8PM 到 10PM 不能打籃球和羽毛球。 

（使如果學生制造噪音，將給予罰款。） 

◎停電或電力故障常在菲律賓發生。因此學校會使用發電機 30分鐘，等待電力恢復。 

◎販賣部平日開到十點；假日到七點。 

◎學生不得在餐廳廚房內做飯。 

◎收包裹需要付費給郵差至少約 112pesos 以上，運輸毒品和電子產品是不允許的。 

◎如損壞或破壞學校物品，學生必須賠償。 

◎請勿任意借錢。 

 

 
 

 

3-1 作息時間表 

◆新學生前 2周的課表不能改。 

◆所有教室區域必須使用英語。不得使用其他語言。 

◆損壞學校物品必須用比索現金賠償 

◆教科書被塗寫後,不能退還或退費。 

◆新生前兩周課程的出席率必須在 80%以上，才能增加一門課  

(空堂)，且新課程必須連續上滿 4周。 

◆出席率低於 90%的學生將不給予證書和成績單。 

◆上課時間請專心上課不要聊天(不關於上課的內容) 

◆每堂課 5分鐘後開始，遲到 10 分鐘以上，這堂課將會取消 

◆如果學生需要請假(缺席課堂)，需到辦公室填寫假單且需有

正當理由， 如理由不正當學校將不受理。 

◆當教師缺席時，請查看布告欄上關於補課的通知。 

◆根據教師的課表，有時候需要週末補課。 

◆菲律賓國定假日沒課。 

◆可以到辦公室購買其他課本用於自習，如果課本沒有庫存， 

需要等 1 到 2 天。 

 
  

PS 

7:30 - 8:25 Breakfast 

8:25 - 9:10 Class 

9:20 - 10:05 Class 

10:15 - 11:00 Class 

11:10 - 11:55 Class 

11:30 - 12:45 Lunch 

12:45 - 13:30 Class 

13:40 - 14:25 Class 

14:35 - 15:20 Class 

15:30 - 16:15 Class 

16:25 - 17:10 Class 

17:20 - 18:05 Class 

18:15 - 19:00 Class 

18:30 - 19:30 Dinner 

19:40 - 20:00 
Vocabulary 

Test 

20:00 - 22:00 Self-Study 

三、 學習規定 



 
 
 

 
  
 3-2 多益課程 

 

 －必須參加多益模考和多益單字考試，不參加考試將被罰款。 

 －只有多益課程的學生，可以學習或加入 TOEIC RC / LC 

  －可以額外增加多益口說的團體課程 

 －多益考試用書可到辦公室購買，如果沒有塗寫或者破損，可以還書退費。 

 －每次模考後，學生可以拿聽力測試的 MP3檔案。 

 
  3-3 程度測驗/多益模測 

 

 - 程度測驗每月一次，成績會貼在公佈欄。 

 - 以英語為第二語言的學生可在 4周內可以 2次免費參加多益模測。 

 - 每周多益考試時間是一、三、五晚上 8點到 10點，月考的測驗時間是下午 1點到下午 3點。 

 - 非多益課程的學生，想要參加考試的學生必須把名字寫在的公告板上。如果缺席會有罰款。 

 - 每個星期三公布要換課的同學時間表 

 
  3-4 課表更改 

 

  - 新學生前 2周的課表不能改。 

  - 之后，每两周可换，周三可填寫申請換請課表。 

  - 周四查看和 HEADTEACHER的沟通时间，以通知为准 

  - 週五公佈新課表。 

  - 在程度測驗的那一周，以上事宜會提前一天。 

  - 更改課表的優先取決於上周的出席率和處罰結果。 

- 一個禮拜無故缺席兩次將強制更改課表。 

 
3-5 晚自習 

 

- PS 學生不須晚自習，如欲參加可申請。 

- 晚自習時間是周一到周五 20：00~22：00。 

（中间没有休息时间，如果学生想离开教室，需要在自习监测记录本上签名，并在 10分钟内返回教室） 

- 自習課以 2周為單位，申請後不允許缺席或遲到。 

- 需遵守按照時間表和座位表。 

- PS 學生可以使用 function hall & extension rooms 自習。 

- 若 function hall 有安排活動時，不提供使用。 

- 晚上十点后，非自由时间，请保持安静 

- 录音只能在平时或周末的十点后，在 extension room进行 

- 没有缺席申请的缺席将受到处罚（P 250 + 5违规点） 

有缺席表格将受到处罚（0.1违规点/每节课） 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
3-6 單字測驗 (週一至週五) 
 

- PS學生不强制，如欲參加可向 HEADTEACHER或辅导员申请。 

- 單字測試時間是每週一到週五。 [M 2 - ESL] 19:40 ~ 20:00  

  [M 16 – TOEIC]TOEIC MOCK TEST : 20:00 ~ 22:00 

- 每兩周可以申請一次單字測驗，申請後不允許缺席或遲到。学生应该在开始时间之前提前到达并同时

开始参加考试。如果学生迟到，他就不能再加入词汇测试作为惩罚。 请准时。 

- 需買單字書，學生每 2周超過 20個單詞錯誤，會有罰款，或罰寫 10遍。 
 

 

3-7 Challenger program(挑戰者計畫) 
 
－給付押金後，學生必須 24 小時使用英語，挑战成功，可得到奖励。  

 時間 押金 第一次違規 第二次違規 第三次違規 獎勵 

Challenger 2 週 
300 

PESO  

100  

PHP 

延長 1 週 

+200 PHP 
失敗 

寫一篇有關 JIC 和挑戰者方案的

文章 (附 5 張照片) 

獎勵：200PHP+挑战 T恤一件 

Pro-Challenger 4 週 
500 

PESO 

200  

PHP 

延長 1 週 

+300PHP 
失敗 

寫一篇有關 JIC 和挑戰者方案的

文章 (附 5 張照片和影片) 

獎勵：500PHP 

Glory-Challenger 直到失敗 

  

 

 

 

 

4-1 課程結束 
 

- 課程結束日為週五的下午 

(如果學生停留到週日的話必須在早上離開，如多留一天需付 1000peso 為停留費用) 

- 學生將在課程結束前 2-3 天，會收到成績單和證書和護照。 

(如果學生不參加最後一個星期 JIC 的期末考試，他們不會收到的成績單和證書。) 

- 在課程結束後的前兩天，午飯後可外出。外出前需要向 HEADTEACHER或辅导员提出申请。 

毕业生的宵禁时间是晚上 10：30，若违反宵禁时间同样会受到处罚。 

- 押金將在離開 JIC 時發還。如遺鑰匙需付 200peso,損壞門鎖須附 500peso. 

 

4-2 審核清單 
 

- 畢業生離開前必須檢查列表:會檢查宿舍設施是否有被損壞，书本费用是否缴清，是否已繳交違
規的罰款。發護照和證書。 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、 畢業 



 

BAGUIO JIC 管理规则（2019.04.01） 

 ★學費退款政策★ 

▶ 第 1周至第 8周的课程之间，无法申请退款。之后的课程，如果申请退款，只能按每四周费用的 50%进行退费。  

▶ 除上述條件，任何退款不被接受。 

▶ JIC不會未經學生許可將數據和相片放到網站 .(須經過學生同意才可放到網站) 

 

 我理解並遵守退款及規章制度。如果我違反規則，我將接受處罰/罰款! 
 

 日期:__________________________  簽名: ____________________________________________________(本名+英文名) 

 
 

★學習生活規則★ 

在校內或校外，學生參與賭博，暴力，盜竊和毒品。 

退學和不退款 
與他人（比如，員工，教師，學生）在校內或校外有不當行為和关系（比如性關係） 

在校内同异性睡在一起(合法夫妻除外) 

一切法律法律禁止的行为 

进入异性房间（包括每个住在那个房间的学生） 20 pts 

₱ 5,000 

20 pts 

6weeks 

Detention 未经许可的外出或過夜(在 6AM后进入校区,没有旅行申请或没有得到允许，在门禁时间离开校区) 

違反門禁，每 30分鐘往上加 250peso，每 10分鐘=扣一點 

(没有得到允许，周末 1AM 到 6AM 返回學校，惩罚将在规定的时间内严格执行。)（如果室友抱

怨，你会被罚款和強制換房)(未提交旅遊申请也視為違反门禁） 

15 pts+@ 

₱ 2,000+@ 
Differential 

15 pts+@ 

4weeks 
Detention 

在校內或校園周邊 500 米範圍內喝酒，不管是个人或集体都是严格禁止的。如果空酒瓶在寝室被

发现，同寢室的每个人都會被罰) 

15 pts 

₱ 2,000 

15 pts 

4weeks 

Detention 

学生受到保安或经理的训示，但没有得到重视 

10 pts 

₱ 500 

10 pts 

3weeks 

Detention 

未經許可私自離開校園 (如有個人緊急狀況，需向經理徵得同意) 

（在門禁時間，私自進出校園會受到惩罚） 

行為越矩 ：過分親密, 製造噪音，或被其他學生投訴（自习时吃东西、看电影、聊天等） 

未經許可，讓外人進入校区（JIC其他校區的學生，未經許可，不得進入另一校園） 

老師、員工投訴（脏话，在課堂上或校园内不雅行為，等）被退学取决于取决于惩罚的严重程度 

5 pts 

₱ 250 

5 pts 

2weeks 

Detention 

進入他人房間 (在房間內物品遺失，由進入他人房間的學生負責。) 

同时，每个学生都会受到惩罚，包括住在那个房间的学生。 

在在校区及建筑物内非吸烟区抽烟(随地亂丟烟头、亂吐痰) 

從餐廳帶食物和餐具到宿舍，並拒絕宿舍檢查。 

未經許可拒絕參加定期測驗 (月考和周考，最终測試，模擬測試等.)（如果考試開始後，學生在 30

分鐘內離開考場，視為缺席考試） 2 pts 

₱ 200 

0.1~2 pts 

(In 

accordance to 

the 

regulations) 

 

1week 

Detention 

不遵守自習時間（到另一個教室聊天）有缺席申请的学生不会受到惩罚，但需要安排在周六执行

自习。 

未經許可上課缺席 (6分鐘為遲到扣 0.3點，10分鐘或多於 10分鐘為缺席)。包括特別課程、學校

活動、請假條上的理由不正當不充分。 

1 pts 

₱ 100 

(Per Class) 

不参加单词测试（如果学生测试时作弊，将获得 0分和惩罚） 
1 pts，₱ 

100 

在 English Zone 使用英文以外的語言，包括所有教室和辦公室区域 
 

1 pts 

₱ 50 

配戴 ID卡 (任何时间在校園內/挑戰 Challenger的學生必須配戴 Challenger ID卡) 

沒有遵守用餐時間 

未經許可遲到（6-9分鐘）(3次未经许可的违规視為 1次缺席) 0.3 pts 

获得允许的缺席（有请假单），1天里 1次缺席扣 0.1-0.5ptS。但如有提交醫學證明則不登記 0.1 pts 

学生可以选择是否支付罚金或不能外出（在周中，周末或假期，必须遵守规定。） 

根据上述规定，无论一周中的哪一天，到周三都要支付现金罚款（不扣除押金）。 若未支付，额外罚款是 100比索。 

•如果学生选择不能外出： - 将立即开始，学生没有机会选择开始日期。 - 学生应该有足够的时间来完成自己的惩罚。 - 如果学生已

经不能外出，则不能选择留校的惩罚。 （注意：学生必须支付罚款） - 如果留校的学生仍然选择外出，刚必须支付罚款：第 1

次：15分+ ₱2,000，第 2次：20分+ ₱5,000，第 3次：退学和不退款 - 即使学生支付了罚款，剩余的时间仍需要遵守规定。 

 


