
宿舍規定
▶ 門禁

1. 所有學生必須於宵禁前 21:30 前回到學校，並且 21:30 以後禁止外出學校。

2. 每周日至周四經理會在 22:00 點開始進行晚點名，學生必須待在自己的房間。

3. 於晚點名前就寢並且不希望被打擾，請事先告知你的室友或經理。

4. 經理會在 22:00~22:30 進行晚點名，點完名之後學生可出房間在學校內活動。

5. 學生必須在門禁時間返回宿舍，如有緊急情况，無法在門禁之前到校，請聯繫經理

進行說明，並在抵達學校後主動通報經理。

罰款和處罰

 初犯：短篇作文（Essay）

 第二次犯規：沒收押金

 第三次犯規：學校將立即開除該學生並不提供任何退費

＊注意：如果學生離校前一個星期抓到任何違規行為，押金將全數沒收。

（學校規定適用於任何時間，請遵守校規以避免沒收押金。）

▶ 寢室規定

1. 晚上 22:00 之後，禁止進入他人寢室。

2. 若發現任何男性或女性學員共處一室，視同違反校規。

3. 若男女學生睡在一起，學校將立即開除該生學籍並不提供任何退費。

4. 寢室內發生問題，經理可以進去任何一個房間處理問題。

罰款和處罰

 初犯：沒收訂金

 第二次犯規：學校將立即開除該學生並不提供任何退費。

▶ 外出＆過夜規定

1. 外出：於平日外出，必須通知經理或負責人員。

2. 過夜：允許週五和週六晚上，依學校當時規定而異，但不能出碧瑤。如若有出碧瑤

的計畫，須在星期四前填寫一份免責聲明書(Waiver)交給經理。

罰款和處罰

 初犯：短篇作文（Essay）

 第二次犯規：押金將被沒收

 第三次犯規：學校將立即開除該學生並不提供任何費用

＊注意：如果學生離校前一個星期抓到任何違規行為，押金將被視為沒收。

（學校規定適用於任何時間，請遵守校規以避免沒收押金。）



生活規定

▶ 酒精飲料規定

1. 學生不能在學校的任何一處地方喝酒。

2. 草屋(Kubo)使用僅限於上課時間使用。

3. 宿舍內不得飲酒，宿舍內飲酒將罰沒所有押金。如果於宿舍內發現空瓶子，也將視

為有喝酒的證據，校方將給予懲罰。

罰款和處罰

 初犯：沒收所有押金

 第二次犯規：學校將立即開除該學生並不提供任何退費

（學校規定適用於任何時間，請遵守校規以避免沒收押金。）

▶ 廚房規定

1. 學生嚴禁進入廚房與使用廚房器具。

2. 特殊情況需使用廚房時，必須經由經理同意，並由經理陪同。

3. 禁止自行攜帶爐具炊煮食物。

退款規定

▶ 開課前延遲入學、更改課程及更改就讀週數:

開課前三周:需付違約金 US$200。

開課前二周:需付違約金 US$300。

開課前一周:需付違約金 US$500。

▶ 學生在到達學校之前取消課程：

開課前三週前取消課程：全額學費退款，不包括註冊費。

開課前三週内取消：除了註冊費及違約金 US＄500 元不退還，其餘將全部退還。

▶ 開課後，如果註冊課程週數小於 4 週無法申請退費手續；如果大於 4 週且課程進行

未滿 50% 的話，可退剩餘的週數的一半學費。

▶ 開課後，課程進行超過 50%，無法申請退款手續。

▶ 註冊雅思保證班及打工度假保證班課程之學生不適用以上退款規定。

▶ 押金將會在回國前一天退還。



課程規定

▶ 出席規定

1. 上課遲到超過 15 分鐘視同曠課，學生將不能進入教室，如果累積遲到 2 次等同

於曠課一日。

2. 曠課第一次口頭警告，第二次罰寫（Essay），一個月内曠課累積三次將取消下個

禮拜七天課程每天兩個小時，下下禮拜回復正常，再重新計算。如果外出旅遊時，將不

予補課。

▶ 改變課程和教師

1. 每位老師教授課程四周後會自動更換老師。如果學生希望保留特定的老師，最晚必

須在該教師的第四週星期三中午 12 點以前，向辦公室申請延長。申請延長週數為四週，

每位老師最多被延長一次。(學生可在第一至第三周申請保留老師)

2. 若新生想要更換教材，需在入學第一個禮拜的星期三前提出申請，且教材必須保證

全新不能有筆記才得以更換。

▶ 補課

若因老師請假學校會安排時間為學生補課，補課時間是在學生空堂或週六進行補課，或

者是由代課老師上課。如學生因個人因素請假，將不進行補課。

▶ 免費夜間課程

學校提供星期一至星期四 2 小時免費夜間課程，只要有兩個學生以上註冊就開班。登

記表會貼在公佈欄，登記截止時間是下午 3 點。若登記名字卻未出席視同曠課。

17:30~18:20 — 菲律賓籍教師

19:00~19:50 — 美國籍教師

▶ 聽力/單字測驗

所有學生一定要參加前四週的單字及聽力測驗，四週後學生可以決定是否繼續參加，若

第五週開始放棄單字及聽力測驗，需事先向經理回報。

▶ 自習室

下午 17:20 以後，三樓休息區(Lounge)及四樓教室可作為學生夜間學習自習室，但需

保持教室清潔，使用完需將所有物品歸位。每次使用完需將私人物品全部帶離，不可長

時間放置佔用空間。

▶ 菲律賓國定假日

1. 學校給予每四周 20 天課程。

2. 若四周未達 18 天課程，學校將於週末時實施補課。



▶ Bi-Weekly Test 雙週測驗&Assessment Test 檢定測驗＆Post Test 月底升級測驗

所有學生都必須參加雙週測驗/檢定測驗以及月底升級考試，若學生拒絕參加考試，將

取消學生保留老師權利一次。

雙周測驗 Bi-Weekly Test

 ESL 課程

 特別課程-雅思/多益/打工度假

 打工度假保證班

檢定測驗 Assessment Test

 特別課程-打工度假

 雅思保證班

 打工度假保證班(第 11周)

月底升級考試 Post Test  所有課程

Bi-Weekly Test:ESL 課程、特別課程及打工度假保證班學生每學習兩周，A&J 學院會安

排一天的上課時間考試。

Assessment Test:特別課程-打工度假、雅思/打工度假保證班學生會參加此考試，打工

度假課程會在特定時間被安排檢定考試；雅思保證班學生每四周會被安排檢定考試直到

在雅思官方考試中得到保證分數。若雅思保證班學生在入讀保證期間得到 4.0 以上的模

擬考成績，可開始進入雅思課程。

Post Test:每個月最後一周星期四、五會安排月底升及考試，所有課程的學生會在星期

四晚上七點到九點考 Reading & Writing，星期五上課時間安排學生考 Speaking &

Listening。ESL 課程學生至少需達到 90/120 以上成績，才能進入下個學習等級；雅思

保證班學生在入讀保證期間得到 4.0 以上的模擬考成績，可開始進入雅思課程。

(考試日期依學校公布為主)

＊Weekly Mock Test:學習 Special Course–TOEIC / IELTS 學生，可自由選擇是否參

加每周五的模擬考試；雅思保證班學生開始雅思課程後，必須參加每周模擬考直到取得

保證分數，若拒絕參加視同放棄保證資格。



其他

▶ 每位學生需自行查看 4 樓佈告欄，課表會公布於公佈欄，並注意假日是否有補課。

▶ 護照：一旦抵達學校，學生必須交出自己的護照給學校保管，以免護照損壞或遺失。

▶ 學生因使用任何電子產品或易燃裝置，導致室內損害或其他問題如火災等，都必須賠

償。

▶ 學校給每個學生提供的所有物品學生必須維護和保持完好，不得轉讓房間/場所。如

有損失或損害等情形，學生必須進行賠償。

▶ 經理有權利進入任何寢室處理問題的權利。

▶ 學生和老師不允許進行私底下的課程。

▶ 學生和老師之間的嚴禁金錢交易，禁止老師私下給學生上課。

▶ 學生在離校前一天，經理會進行宿舍清點檢查。

▶ 學生畢業後最晚必需在該星期六下午一點以前完成退房。

▶ 校內設有監視器 CCTV，但學生需保管好貴重物品，學校不負責任何損失或損壞賠償。



關於學校
▶ 用餐時間

地點 早餐 中餐 晚餐

週一至周六 大廳用餐區 07:10~08:00 12:30~13:20 18:00~18:50

星期日 大廳用餐區 10:00~11:00 (Brunch) 18:00~18:50

▶ 清潔：打掃阿姨會清理學生的房間，請將貴重物品收納好。

▶ 學生必須看管好自己的貴重物品，防止丟失或損壞。

▶ 洗衣店：學校委由外包廠商來提供洗衣服的服務，若想到自助洗衣店可向經理詢問。

▶ 學校每週兩次（週二和週五）集中學生衣物至洗衣店清洗，每 3 公斤以內收費 75 披

索。學校補助四週 250 披索或最多八週 500 披索的費用。此補助已在當地費用裡面扣

除，每次學生使用學校洗衣服務都需要支付洗衣費用。

送洗時間： 每週二和週五 14：00 之前

取衣時間： 每週二和週五 14：20 ~ 15：30 之間，取衣時付錢。

▶ 希望學生們在任何時候對任何人要有禮貌，特別是對清潔人員。

▶ 全校嚴禁使用髒話。

加選課程
▶ 課程升級

 額外的 1對 1課程= P8000，英語母語教師和特別課程(雅思、多益、商業英文、打

工度假)，1小時/4週

 菲律賓老師=P4000，1 小時/4 週

 額外的團體課程= P2000,1 小時/4 週

▶ 科目升級

 P4000,1 小時，4週，母語人士

 P2000,1 小時，4週，菲律賓老師

週末活動
為了促進學生、教師和工作人員之間的感情，所有學生必須參加學校舉辦的活動。所有

個人的週末校外活動，學生必須注意安全問題，並且需告知經理外出的地點、交通工具

和成員。若不是學校承辦的活動，學校將不負責學生於週末校外活動所發生的任何意外。

學生必須在門禁時間之前回到學校，並於到達時通知經理。



當地費用

◎除了書本費之外，其餘費用必須在開學日週一中午已前以現金(菲律賓披索)繳清。

書本費則於周五前繳交。繳費地點請至四樓的辦公室。

◎由於學校沒有太多零錢，所以請盡可能準備剛剛好的現金。

▼Visa Extension Fee

1st PHP3,440. ※同時辦理兩次延簽可省下的費用

2nd PHP4,710. 2nd and 3rd PHP700.-

3rd PHP2,740.

3rd and 4th PHP500.-

4th PHP2,740.

4th and 5th PHP500.-

5th PHP2,740.

5th and 6th PHP500.-

備註：此份資料為英翻中，學校擁有最後解釋權及更改校規的權利，請依學校英文規定為準。

Deposit PHP3,000. 房間的押金

※退房時如果沒有任何問題或罰款，押金會全部退還。

※如果有毀損房間或學校公物的情形，需要照價賠償。

SSP PHP6,300. 特別學習許可證(Special Study Permit)

※每個學生都需要

（有效期限最長六個月，中途歸國即失效。）

Visa Extension Fee 延長簽證費用 ※請參考下方另一個表格

I-Card PHP3,500. 外國人登錄證 ※停留 59 天以上的外國人都必須申請

ID Card PHP150. 學校的學生證 ※所有學生都必須申請

Laundry -PHP250.

per

4weeks

學校負擔每四週 PHP250.，最多八週 PHP500.。

※超過的部分需自行負擔。

※若在學校延長就讀週數，學校不再包含負擔此費用。

Utility PHP2,000.

per

4weeks

電費(PHP1000.)・水費(PHP1000.)

每四週合計 PHP2,000.

IELTS Actual

Exam

PHP10,680

.

雅思保證班學生必須在課程結束前參加一次官方考試。

※此費用會因官方收費做調整

Text Book 教科書費用 ※每本價格不同
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