
校舍規章制度 

 
為了維護所有人的權益，我們要求您仔細閱讀以下內容： 
 

1. 確保您離開房間和在房間內時，尤其是您臨睡前，鎖好所有的門（包括主入口和陽臺）。 

2. 每個房間都配備了私人保險櫃，所以請您將所有貴重物品如珠寶首飾、錢財、護照以及其

他重要檔妥善保管在內，任何由您個人疏忽造成的損失學校概不負責。 

3. 請您在外面的走廊會見您的訪客（學校提供長椅），並且禁止將他們帶入房間或者學校內

部。參觀拜訪時間僅為週末及學校假日的早 8：00至晚 9：00。 

4. 未經登記的來訪者禁止在您的房間過夜。如須過夜則必須登記，支付正常的房價，並且留

下身份證和護照。否則，Genius的管理人員對造成的任何後果不負責任。 

5. 異性學生在任何情況下禁止進入對方房間或者一起過夜。如果您違反這項要求，發現第一

次 Genius不得不給您書面警告，第二次 Genius有權開除您並且不返還任何費用。 

6. Genius對參觀拜訪要求嚴格，目的是防止學生以及其他住客休息受到打擾、防止偷竊等

犯罪行為、防止學生學習環境受到影響、防止與性有關的醜聞、避免引起他人的不便。 

7. 每日的免打擾時間為晚 10：00至早 6：00，請保持安靜以免打擾樓內他人休息。禁止一

切可能煩擾到他人的行為，例如奔跑、喊叫、大聲播放音樂和製造其他麻煩。 

8. 學生禁止隨意移動、調整、損壞學校設備，禁止攻擊等對校內任何人製造麻煩或傷害的行

為。 

9. 請在離開房間之前關閉空調和電燈開關，在空調處於開啟狀態時不要打開陽臺的門。 

10. 請在使用淋浴和水龍頭後及時關閉，若未能遵守則會受到 1000比索的罰款。 

11. 住在雙人間的學生須至少注意臥室及尤其是衛生間和浴室的衛生，違者會受到 1000比索

的罰款。 

12. 如果您在房間內或是酒店的任何地方發現可疑的安全隱患，如懸垂的電線、裸露的電源插

座等，請立刻向 Genius的員工報告。 

13. 房間裝置丟失、傢俱或固定裝置損壞等，須立刻報告，相應賠償數額會自動添加到學生的

帳戶上，如丟失鑰匙須賠償 500比索。 

14. 未經過客房預訂員的事先允准，禁止私自換房間。 

15. 在退房時，您必須將鑰匙返還給辦公室工作人員。團體住客須經領隊或監護人允許。 



16. 門禁：周日至週四  11:00 P.M. 

                       週五、週六以及假日的前一天  4：00 A.M. 

       *學生（尤其是住在雙人間的）在不打擾其他學生的前提下允許超過門禁時間要求，但是必須

參加第二天的課程，隨後沒有正當理由的缺席可能會造成開除的後果，並且學校不退還任何費

用。 

       17. 就餐：工作日（週一至週五） 早餐  7：00-8：00 A.M. 

                                                             午餐  12：00 N.N.-1：00 P.M. 

                                                             晚餐  5：00-6：00 P.M. 

                        週末（週六和周日） 早餐  8：00-9：00 A.M. 

                                                         午餐  12：00 N.N.-1：00 P.M. 

                                                         晚餐  5：00-6：00 P.M. 

        注意：學生不允許將廚房用具帶回自己房間（勺子、叉子、盤子、杯子、碗以及一切烹飪用

具），特殊需要請自備。如果被發現將受到 2000比索的罰款。 

       18. 酒精飲料：任何類型的酒精飲料只允許被帶入個人房間，但在學校範圍內明確禁止。

Genius有權開除因醉酒而產生擾亂公眾秩序行為的學生，如喊叫、打架鬥毆、打擾其他學生，且

恕不退還任何費用。 

       19. 在校舍內的賭博行為是嚴厲禁止的。 

       20. 吸煙規定：房間、教室以及餐廳為無煙區。在每個房間的陽臺允許吸煙。住在單人間的

學生在支付了 500比索的清潔費後允許在個人房間吸煙。 

       21. 學校為所有學生提供了學習區域，因此禁止因任何理由使用獨立教室。違者罰款 1000比

索。 

       注意：學生必須遵守學習區域的規定，未能遵守則將受到相應懲罰。 
 

懲罰措施 
1. 警告 

      學生在第一次違反學校規章制度會被罰款 2000比索。另外，學校也會將學生的違規行為記錄

在冊。第二次學校則會提出書面警告。Genius有權開除學生並且不返還任何費用。 

      2.   開除  



      類似偷竊、暴力等犯罪行為，或第二次待在異性房間，將被學校立刻開除。累計超過兩次警

告記錄的學生會被直接開除。被強制開除的學生將無權退款或投訴。 
 

家務管理服務 
 
房間清掃： 

1. 一周兩次房間清掃。學生在清掃時不必待在房間，每個房間的保險櫃用於存放貴重物品。 

2. 家常日用織品每週六替換一次。沾染污漬的織品、毯子、床墊和毛巾會相應收費。 

3. 換房間無法立即生效。如果需要，您必須在換房間之前在原房間待滿一個月。在相同住宿

條件下不收取額外費用。 

4. 如果有任何關於住宿設施的問題，請您立刻告知住宿管理人。 
 

洗衣服務： 

1. 學生的洗衣包每週收集兩次，洗衣人員會檢查並且填好確認表格。 

2. 盤算清點會在您退房之前完成。 

3. 內衣或襯衣請學生自行負責清洗，不包含在洗衣服務內。宿管人員有權拒絕該項服務。 
 

請嚴格遵守。 
 
注意：Genius英語能力學院保留最終決定權和解釋權。 
 
 
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 
 
 
我已經閱讀和理解了所有校舍規章制度並願意尊重和遵守。 
 
 
學生姓名以及簽字：                                                        日期： 
 
 



校規 
1. 課程級別 

學生在 Genius上課的第一天會參加英語測驗和口語面試，考試成績將決定他們的起始課程級

別。 
 
2. 調整課程表、課程類型、上課時間 

學生會在第一天拿到課程表。課程表遵循 Genius根據課程、級別和教師教室的可用性決定。學

生除了在必要和具備充分理由的前提下不允許修改課程表。 

在任何必要情況下，學院保留對課程表、時間、教師、課程等的修改權利。 

Genius有權在任何必要情況下或由於報名人數不足的原因修改課程項目以及課程開始的時間。 
 
3. 出席 / 替補課程 

學生除了不可避免的原因必須參加所有課程和活動。 

每堂課都有教師監管出席情況。 

在學生由於拖拉、遲到或缺席的原因錯過上課時間的情況下，Genius不提供任何替補課程。 

在教師無法正常出席的情況下，Genius有權指派其他教師替補課程。 

在必要的時候，由於教師缺席而使學生無法上課，Genius會重新安排課程。如果學生沒能參加替

補的課程，Genius不會重新安排課程。 
 

鄭重提醒： 

1. 所有關於書籍、課程內容、教師、課程表等相關問題，教務處都會交給您的經理處理。 

2. 類似課程延期、諮詢指導和換課等相關需求，需要彙報給經理並上報到教務處處理。 

3. 提交請求只在週三至週五受理。 

4. 課程變動只從下周生效。 

5. 我們遵循先到先得的原則。 

6. 如果選擇比原定更少的課程，學校不會減免或退還費用。 
 
4. 證書 

學生在出席了 80%以上課程時可以得到 Genius的畢業證書。否則，出席率低於 80%不會得到證

書。 



 
5. 課程延長 

如果您希望延長您的課程，請至少在您課程結束的兩周前填寫課程變動要求表格。 

Genius財務部會提供給學生課程延期所需費用的發票，請至少在結課的兩周以前將學費和住宿費

支付給仲介。課程延長至少以一周為單位。 

在全部費用結清以前，任何要求不予生效。 
 
6. 學生證 

學生在校園內必須時刻佩戴學生證。如有遺失，您必須提交遺失原因證明以換取新的學生證。 
 
7. 課堂要求 

學生必須直接到安排的教室等待上課。教師在等待 15分鐘之後學生尚未出席，會上報學校並記

該生缺席一次。如果您無法出席，請提前告知您的教師或教務處。如果您的教師缺席，請等待替

補教師或者詢問教務處。 

在上課過程中不要發出過大聲音，也請不要邀請其他學生到您的課堂。 
 
8. 教室要求 

1. 禁止帶入食品飲料。 

2. 離開時清理乾淨自己的座位。 

3. 禁止大笑和與課堂無關的對話。 

4. 保持禮貌（請您尊重學校的所有員工無論他們什麼職務）。喊叫以及其他任何形式的騷擾

將受到懲罰。 

5. 禁止玩網路遊戲，如果必須聽音訊請戴耳機。 

6. 禁止播放視頻或使用其他流媒體，可能會減慢網速。 

7. 嚴格禁止下載線上遊戲或觀看黃色內容。 

8. 禁止故意破壞學校設施。 
 
9. 假期 

在菲律賓官方的當地以及國家假日期間學校不提供任何課程。 

Genius會提前通知放假時間。 

放假期間有些設施可能無法使用。 



假期學校也不會提供任何替補課程。 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

我已經閱讀並理解了所有校規，並將尊重和遵守以上全部內容。 
 
 
學生姓名： 
 
 

日期： 
 
 

退款政策 
 
1.入學前 

入學日期提前三周（工作日）取消全額退款。 
 
2.入學後 

*SSP辦理、外國人登記卡（ACRI-Card）、簽證延期以及教材的相關費用無法退款。 

安全保證金在取消申請一周後可以退款。 
 

學費+住宿費： 

1. 就讀時間少於 50%，退還剩餘周的 30%。 

2. 就讀時間多於 50%，不退還任何學習以及住宿費用。 

3. 由於不可抗力因素，例如疾病或親人的突然意外、亡故，提供有效證件可以退還剩餘無論

多長時間總費用的 50%。 

4. 由於嚴重違反校內規章制度造成的開除不予退費。 
 

住宿房型更改： 

單人間換到雙人或三人間、雙人間換到三人間不退差價，但如需換回原單人間或原雙人間需要根

據房間可用性來決定。 



*退款的轉帳手續費需要您自己承擔，銀行會從您的退款金額裡自動扣除。 
 

特殊情況： 

假如出現我們無法控制的商業罷工、航班延誤、如颱風、地震之類等的自然災害，請您理解

Genius以及仲介對此不承擔任何責任。 

Genius對於您在非學校批准的外出活動期間內發生的任何生命以及財產損失同樣不承擔任何責

任。 
 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 

我已經閱讀並理解了學校的退款政策，並將尊重且遵守上述所有內容。 
 
 

學生姓名： 
 

簽字： 
 

日期： 


